附件：
合肥市电影发行放映有限公司
2023年度社会招聘岗位

	序号
	岗位
类别
	岗位名称
	岗位职责
	任职要求
	总人数

	1
	投资发展类
	高级投资业务经理
	1.落实并完成公司影院终端及影视制片投资任务；
2.收集影院终端项目信息、影视制片项目信息，维护与地产公司、其他影视企业等的合作关系，充分储备项目源；
3.根据公司项目管理要求，全流程跟进投资项目投资、建设进程，阶段性复盘、分析项目投后情况；
4.完成上级交办的其他工作。
	1.年龄：35周岁及以下（1988年3月以后出生，特别优秀者，可适当放宽）；
2.专业及学历：本科及以上学历，艺术类、影视类、播音主持类等相关专业；
3.工作经历：3年以上相关工作经验；
4.能力素质：熟练使用现代办公软件；熟悉影视行业，对电影有一定鉴赏审美水平。
	1

	2
	
	高级工程业务经理
	1.负责公司终端影院投资项目建设，参与项目建设全过程，包括立项申报、评审设计方案、招标申报、施工合同签订、施工现场管理、参与竣工验收和消防验收等，做好项目相关台帐工作和档案整理；
2.主动调研目前影院终端的装修风格及用材，配合施工项目成本管控，包括参与分析成本、建议施工材料选择等；
3.负责施工项目进度管控，审核施工单位月度及每周计划，做好施工过程中的变更审核等工作，确保按计划完成竣工及消防验收，按阶段复盘项目建设，定期进行项目总结，形成总结报告；
4.负责施工项目安全管理，严格执行施工现场的管理制度、劳动纪律，确保项目现场安全生产；
5.完成上级交办的其他工作。
	1.年龄：35周岁及以下（1988年3月以后出生，特别优秀者，可适当放宽）；
2.专业及学历：本科及以上学历，土木、工程管理、建筑装饰工程技术等相关专业；
3.工作经历：3年以上的项目管理工作经验；
[bookmark: _GoBack]4.能力素质：有项目现场管理经验，熟悉室内装饰或机电安装；能参与并负责项目招投标、报建、报验等流程，了解施工规范、质量标准和施工工艺；工作严谨细致，责任心强，有较强的沟通、协调能力及良好的团队精神；能适应阶段性外地工作的安排；熟练使用现代办公软件、CAD等专业软件，具有工程师等工程相关职称优先。
	1

	3
	综合管理类
	行政业务经理
	1.负责总结、计划等各类公文起草与处理；
2.负责协助办文办会，负责落实企业对内、对外宣传；
3.负责公司日常内部控制、合规管控、法务等工作；
4.完成上级交办的其他工作。
	1.年龄：35周岁及以下（1988年3月以后出生，特别优秀者，可适当放宽）；
2.专业及学历：本科及以上学历，法律等相关专业；
3.工作经历：不限；
4.能力素质：熟练使用现代办公软件，工作认真负责，诚实守信、勤恳踏实，熟悉企业经营管理法律法规政策，具备一定的文字写作能力、逻辑分析能力和较强的沟通协调能力。
	1

	4
	经营类
	影院经理
	1.负责影院的全面管理与经营，落实公司下达的经营任务；
2.开发客户资源，保持与企事业单位等各类团体客户群的友好关系，与周边主管单位保持良好关系；
3.落实公司及院线下达的市场工作要求、档期活动等工作；
4.完成上级交办的其他工作。
	1.年龄：35周岁及以下（1988年3月以后出生，特别优秀者，可适当放宽）；
2.专业及学历：本科及以上学历，专业不限；
3.工作经历：3年以上门店管理工作经验；
4.能力素质：熟悉市场营销规律和办公软件操作，有丰富的影院或大型商场经营管理经验、团队管理经验。
	1



